Komise obce Dolni Habartice
a jejich jednaci rad
I.

Obecna ustanoveni

1) Predmétem dokumentu je organizace cinnosti komisi, jejich zpusob jednani a
administrace, dale uvedeni udaju o jejich ucelu a zfizeni.

2) Komise jsou iniciativnimi a poradnimi organy, predkladaji starostovi (mistostarostovi)
sva stanoviska a naméty a jsou jim ze své €innosti odpovédny Komise vykonavaji
ukoly, uloZené jim ZO, starostou (mistostarostou).

3) Cleny komisi jmenuje starosta (mistostarosta) obce. Funkéni obdobi komisi je totozné
s funkénim obdobim zastupitelstva.

Druhy ZO schvalenych komisi a jejich ucel

1) Sbor pro ob&anské zalezitosti (SPOZ) a Kulturni a sportovni komise obce

>

>
>

SPOZ byl zfizen pro vedeni ob&anskych obfadl a spoleCenskych udalosti,
vitani obc&anku, spoluorganizovani kulturniho zivota obce, vyznamna vyroci
ob&anu obce.

Vyro€i jsou ZO stanovena takto: 60 let a nasledné po 5 letech az do 80 let,
pak jiz kazdy rok dochazi k pfedani vécného darku oslavenci.

Komise je iniciativni a poradni organ v oblasti kultury, mezi jeji napln patfi také
iniciovani a spolupofadani kulturnich a sportovnich akci.

Spoluprace se sportovnimi kluby a ostatnimi spolky pfi organizovani a
pofadani téchto akci.

Zajistovani organizace akci pofadanych obci ve spolupraci s obci.

Podili se na sestavovani a planovani kalendare kulturnich, spoleCenskych a
sportovnich akci ve spolupraci se vSemi spolky a sdruzenimi, které plsobi
v obci.

Spolupracuje se ZS a MS pfi sportovnich a spolegenskych akci.

Spolupracuje pfi tvorb& mistniho Ctvrtletniku.

2) Komise pro technické zalezZitosti (stavebni €innosti a Zivotni prostredi)

>

>

Kontrola stavu mistnich komunikaci v majetku obce, navrhovani oprav se
stanovenim predpokladanych nakladu.

Pribézna kontrola budov a zafizeni v majetku obce a navrhy nutnych oprav
v€etné odhadu predpokladanych nakladu na opravy.

Podnéty, napady, pfipominky k chodu a vzhledu obce.

Pegovat o zelen a Zivotni prostfedi v obci a spolupracovat s OU pfi Gpravach
vefejnych prostranstvi.

Kontrola koryt vodnich toklU na katastru obce, navrhovat jejich udrzbu a
upravu véetné odhadu predpokladanych nakladd.

Zjistovat umisténi C&ernych skladek vcéetné zjiSténi jejich zakladateld,
navrhovat zpusob jejich likvidace v€etné odhadnich nakladu.

Spolupracovat s OU pFi FeSeni pozadavkd, stiznosti a Zadosti ob&and
tykajicich se stavebni €innosti, Zivotniho prostfedi (v&etné povolovani kaceni
drevin).



» Kontrolovat dle moznosti podnikatelské subjekty, které nejvice zatézuji zivotni
prostifedi v obci a blizkém okoli.
Povodrova komise
» Komise plni ukoly pfi ochrané pfed povodnémi v rozsahu ustanoveni §78
odst. 3 zakona €. 254/2001 Sb. o vodach (vodni zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisu.
> Cleny komise jmenuje starosta ze zastupitel(i, zaméstnanct obecniho Gfadu a
dalSich ob&anu obce, tak aby byla zajisténa jejich zpusobilost k provadéni
opatfeni, popfipadé pomoci pfi ochrané pred povodnémi.
Kazdého zasedani finanéniho vyboru se zucastfiuje ekonomka obecniho Ufadu
s hlasem poradnim, ktery plni rovnéz administrativni Ukoly, souvisejici s Cinnosti
finanéniho vyboru.

.
Jednaci rad

Jednacim fadem komisi je upravena pfiprava jednani, obsah jednani, zpusob
usnaseni se a hlasovani komisi.

Roéni plan jednani — komise se schazi pravidelné, zpravidla 1x za mésic, nejméné 1x
za rok.

Naméty jednani vychazi ze zjisténi jednotlivych ¢lentd komisi a ¢lenl zastupitelstva
obce.

Program jednani sestavuje a schvaluje pfedseda komise

Komisi svolava starosta, mistostarosta nebo pfedseda komise podle planu jednani.
Pozvanka musi byt doru€ena kazdému d&lenu komise. Nemuze-li se ¢len komise
jednani zuc€astnit, oznami to pfedem predsedovi.

Komise je zpusobila usnaseni, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich
Clenu. Vysledky z jednani maji vzdy charakter doporuceni. Jednani fidi vzdy jeji
pfedseda, pouze v jeho nepfitomnosti Fidi komisi jiny ¢len povéfeny pfedsedou, nebo
komisi. Komise si kjednani muzZe pfizvat dalSi odborniky, ktefi se zucastiuji
s hlasem poradnim. Pfi komunikaci je preferovana e-mailova korespondence.

O jednanich komise a pfijatych usneseni pofizuje zapis predseda komise, ktery maze
urcit zapisovatele z ¢lenu komise. O Ucasti se vede prezenéni listina s vlastnoruénim
podpisem ucCastnika, ktera je soucasti zapisu. Zapis z jednani musi obsahovat pocet
pfitomnych &lenl komise, schvaleny program, priabéh a vysledek hlasovani a pfijata
usneseni. Zapis z jednani komise pfeda pfedseda komise nejpozdéji do 10 dnd po
skondceni jednani komise na obecni ufad.

Vystupem z jednani je doporucujici zapis, ktery je pfedan starostovi (mistostarostovi)
obce.

Povinnosti a pravem &lena komise je osobni Uu¢ast na jednani komise (Clenstvi je
nezastupitelné). Clen komise ma pravo hlasovat a predkladat navrhy na jednani
komise. Clen ma pravo, aby jeho pfipominky a navrhy byly zaznamenany v zapisu
z jednani, to se tyka i nesouhlasného stanoviska v pfipadé hlasovani o usneseni.

10) Clen komise, u néhoZ skuteénosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a

rozhodovani urcité zaleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zakona nebo pIné moci (stfet zajma), je povinen tuto skute¢nost sdélit pred
zahajenim jednani komise nebo pfed zahajenim projednavani pfislusného bodu



programu predsedovi. O tom, zda existuje divod pro vylou€eni z projednavani a
rozhodovani o této zalezitosti, rozhodnou ¢lenové komise hlasovanim.

Iv.
Zvlastni ustanoveni

1) V zajmu uspésného pInéni spoleCnych Ukolu komise vzajemné spolupracuji, popf.
koordinuji svou €innost ve vécech spolecnych pro vice odvétvi.

2) Cinnost komisi podléha procesnim kontroldam Kontrolniho vyboru obce a zodpovidaji
se ze své Cinnosti zastupitelstvu obce. Zastupcem komise pfi kontrolach je pfedseda
komise.

V.

Pristup ¢len komise k informacim

1) PFi nakladani s materialy obsahujicimi osobni udaje, k nimz maji ¢lenové komisi
pfistup, si ¢lenové komisi poéinaji v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a
Rady(EU)2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udajli, zejména s jeho zasadami tak, aby osobni
Udaje byly zpracovavany pouze za stanovenym ucelem a nebyly zpfFistupnény
osobam, které k jejich zpracovani nejsou opravnény, povinnost micenlivosti ¢lenu
komisi trva i po skonéeni vykonu funkce.

2) Materialy jsou fyzicky uchovavany pouze na zabezpelenych mistech (minimalné
zamkem). V digitalni podobé jsou ulozeny na nosicich dat zabezpedenych minimalné
heslem.

3) Clenové komisi shromazduji materidly, ke kterym pfichazi do kontaktu ze své
¢innosti, pouze po dobu nezbytné nutnou, a to v€éetné udaju, které jsou zaznamenany
v pracovnich verzich dokumentl a elektronické posté. Obecni Uufad, ktery
zabezpecCuje technické a administrativni prace souvisejici s €innosti komisi zajisti
skartaci pisemnych podkladovych materialu.

4) V pfipadé, Ze dojde k porusSeni zabezpe&eni osobnich udajl, ohlasi tuto skutecnost
Clen komise do 24 hodin od okamziku, zjiSténi, a to odpovédné osobné za oblast
ochrany osobnich udaju tzn. starostovi obce.

VIL.
Zaveérecéna ustanoveni

1) Tento jednaci fad byl schvalen na zasedani Zastupitelstva obce Dolni Habartice
usnesenim €. 14/2018 dne 30.10.2018.

Otto Schanél Petr Petrovicky
mistostarosta obce starosta obce

Pfiloha €. 1:  jmenny seznam ¢&len komisi

Pfiloha €. 2: vzorovy zapis z jednani komisi



Pfiloha €. 1 k jednacimu Fadu komisi

Sbor pro ob¢anské zaleZitosti (SPOZ) a Kulturni a sportovni komise obce

Predseda: Markéta Ficzlova

Clenové : Véra Schanélova
Zina Simkova
Jana Leinova
Tomas Faix
Martina Eibinova
Jana Egrtova
Stanislava Vasakova

Poradni a konzultaéni ¢lenové:
Emil Dvorak
Alena HousSkova

Komise pro technické zaleZitosti (stavebni €innosti a Zivotni prostiedi)
Pfedseda: Otto Schanél
Clenové: Tomas Vaclavek

Radovan Cibulka

Povodriova komise

Predseda: Petr Petrovicky

Clenové: Otto Schanél
Tomas Vaclavek
Tomas Faix (JSDH)



Priloha €. 2 — vzorovy zapis z jednani komisi

Zapis z jednani

Nazev komise

Poradi
jednani

Datum
jednani

Pritomni

Omluveni

Zapis z jednani

Pfijata usneseni

PFilohy: 1. Prezenéni listina

Zapis sepsal

Dne




